关于申请缓考的有关要求
各学院：
根据学校教学管理有关文件规定，为严格、有效管理我校本科课程考试缓考工作，现对申请缓考要求如下：
一、申请流程
学生填写缓考申请登记表并附佐证材料，同时辅导员、教学院长对缓考申请表进行审核签字（盖章无效），并加盖学院公章。经教务处进一步审核批准后，由教务员在缓考系统中录入学生信息，最后缓考名单以教务处发布的为准。
二、申请时间
（一）缓考申请表需在课程考试之前提交，突发重大疾病等特殊情况需第一时间向考试科报备，并及时提交申请表。
（二）学生缓考申请，随时发生随时提交，严禁考试结束后统一提交；如无特殊原因，考试结束后提交缓考申请，不再受理。
三、申请条件
（一）因病申请缓考需要提供县区级以上医院或校医院开具的诊断证明书（挂号单、化验单、检查报告、交费收据、就诊记录等无效）。
（二）因考试时间冲突申请缓考需要提供相应的佐证材料。
（三）因事申请缓考需要特殊情况说明，并提供充足的佐证材料。
四、注意事项
申请缓考过程中如未提交所需的佐证材料，视为无效；如需补充佐证材料，依据《沈阳师范大学课程修读管理办法》中第八条规定，需在该门课程考试结束24小时内重新提交缓考申请，超出规定时间不再受理。
学生在申请缓考过程中，如发生弄虚作假行为，将按学校有关规定严肃处理。
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