
2026-2027-1 学期申报通识选修课教务系统 
操作说明 

各相关教师： 

申请 26-27-1 学期通识选修课需要在教务系统完成“课程任课资格申

请”和“通识选修课确认”两步。具体操作流程如下： 

1. 登录沈阳师范大学网站，进行身份认证。 

网址：https://sso.synu.edu.cn/ 

2.选择“教学管理信息平台（仅限校内使用）” 

 

3.进入后点击项目栏“申请”中“课程任课资格申请（教师）”按键。 

 

https://sso.synu.edu.cn/


4.进入课程任课资格申请（教师）页面，点击页面右上角“+申请”，进入

“申请课程任课资格页面”。 

 

5.点击“选择申请课程”，进入“选课课程”页面，开课部门选“通识选修课教

研部”、课程性质选“通识选修”、课程名称可以输入课程名称（以《中国旅

游地理》为例），也可以填写课程号，然后点击“查询”，选中课程，点击

“确定”。 

 

 



6.进入申请课程任课资格页面，依次填写各项，“校区”为必填项，其他项

为选填项，填好后点击“提交申请”，显示“提交成功”，点击“确定”。 

 

7.返回“课程任课资格申请（教师）”页面后，显示一条待审核记录，说明

本次申请资格完成。 

 

8.待教务处对任课资格审核通过后（预计两天），再次登录教务系统，选择

信息维护栏目下的“通识选修课确认”。 

 



9.进入“通识选修课确认”页面后点击“+增加”。 

 

 

10.进入“增加课程任务（课程任务学年学期：2026-2027 年 1 学期）”页

面，选择申请课程，具体填写相关信息，带*的是必填项，其他为选填

项。不排课标记一项线下课选“排课”，网课（无授课时间地点）选“不排

课”；是否选课，填“是”。 

 

其中场地类别根据课程需要填写，理论课选“多媒体教室”；上课场地选择

楼号、场地类别、座位数、点击“查询”，弹出所有符合条件的教学场地，

选择具体教室，点击“保存”。 



 

任课教师一项，点击“选择教师”，出现以下页面，选择老师，上课周从 1

拉到 16，并勾选具体授课时间，点击“确定”。 

 

“附件”一栏，要将申报附件 2-4（详见通知）填好签字盖章后，转为 PDF

文件，并与附件 5 以压缩文件格式上传。 

以上信息都填好后，点击“保存“、”提交“，完成本次课程申报。 
 

 

 


